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STEP 1

Click en menu de aplicaciones

Conversaciones

Bandeja de entrada

Marcar todo como leido

& Bandeja de entrada
v Destacado
D Historial

# general

STEP 2

Click modulo de Compra

Calendario

leido
Contactos

CRM

Venta.

Sitio webp

elLearning

Punto de venta

Compra

Inventario
Fabricacion
Facturacion
Empleados
Gastos

Aplicaciones

Ajustes
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=114&active_id=mail.box_inbox&cids=1&menu_id=91

STEP 3
Click en Pedidos

Pedidos = Productos Reportes Configur;

.
Solicitudes de cotizacion

&

1
Por enviar

(0]
En espera

O Referencia Proveedor Empresa
O 7. P00014 Jesus Amezcua Rodrig... Xenon Industrial Articl...
~ N o mnna == s =1 =s = D e e e .

STEP 4

Click en Proveedores

Pedidos Productos Reportes Configuracion

Solicitudes de coti; Solicitudes de cotizacién

Ordenes de compra
:
Proveedores

Por enviar En espera Atrasado
O Referencia Proveedor Empresa Representante del
O 77.P00014 Jesus Amezcua Rodrig... Xenon Industrial Articl...
O +r.P00013 Melissa Pilco Xenon Industrial Articl... ) izadora@tadoc,
O 77.P00012 Jesus Amezcua Rodrig... Xenon Industrial Articl... @) izadora@tadoc,
O v7.Po0011 Proveedor A Xenon Industrial Articl...
m <’¥ DANNTN DrAvraadAr A VYanan lndiuctvial Avrirl M\ isadAraseadA
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=380&model=purchase.order&view_type=list&cids=&menu_id=242

STEP 5

Para crear un Proveedor nuevo damos Click en Crear o si deseamos editar
uno existente dame click sobre el Nombre de Poroveedor

e Compra Pedidos Productos Reportes Config

Proveedores

Crear

Cliente 1
® Rayos X

$6

[

Tarimas Guma

. Teoloyucan, México

- gumatarimas@guma.com

STEP 6

Seleccionamos Persona Fisica o Moral, segun sea el caso

Pedidos Productos Reportes Configuracion

Proveedores / Nuevo

Guardar Descartar

0 0 0 0
Oportunida... % Reuniones $ Ventas E Com

|O Individual + Empresa |

Nombre
Direccién Calle...
Calle 2...
Ciudad Estado ~ | C.P.

Daie
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=218&model=res.partner&view_type=kanban&cids=&menu_id=242
https://demo.sincro.com.mx/web#id=&action=218&model=res.partner&view_type=form&cids=&menu_id=242

STEP 7

Escribimos la Razon Social o nombre de Proveedor

idos  Productos Reportes Configurac 1 Xenon Industs

Proveedores / Nuevo

o 0 0 [} 0% » 0.00 p 0
Oportunida... Reuniones s Ventas E Compras a Tasa de ent.. @ Facturado @ Facturas de.

) Individual + Empresa

[Mi Proveedor ]

Direccién Callen Teléfono

Calle 2... Movil

Ciudad Estado -l |c.P. Correo electrénico

Pais - Enlace a pagina e.j. https: //www.odoo.com
RFC e

Por ejemplo, ESAD0000000 Categorias Etiquetas...

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion Notas internas CFDI

Agregar

Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad 4

STEP 8

Lienamos los datos Fiscales, de contacto y direccion del proveedor

Pedidos Productos Reportes Configuracién @

mp

Xenon Industrial Articles

edores / Nuevo

0 o 0 0 0 0% » 0.00 o 0 ira
K Oportunida Reuniones $ Ventas ® Compras MW rageent.. £ Facturado (' Facturas de. Sitio web

Individual « Empresa

Mi Proveedor

Direccion calle.. Teléfono
Calle 2. Movil
Cludad Estado Zllce. Correo electronico
Pais - Enlace a pagina e.j. https:/ fwww.odoo.com
RFC Por ejemplo, ESA00000000 ::.l:g,,ias Etiquetas. .

Contactos y direcciones ~ Ventay compra  Facturacién  Notas internas  CFDI

Agregar

Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad 0 Seguir &0

Jesus Amezcua Rodriguez
@ Creando un nuevo registro...
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STEP 9

Llenamos datos adicionales y de contacto para el proveedor si lo requiere

redores / Mi Proveedor

I Crear £ Acci6n 171

[} ody O 0 0 Todavia no » §$0.00 s 0 ira
* - - ] 7
Oportunida il Reuniones $ Ventas = Compras Tasa de ent & Facturado (€ Facturas de Q@ Sitioweb

Direccion Teléfono
RFC Movil
c lect
Enlace a pagina
web
Categorias
[ Contactos y direcciones ~ Ventay compra  Facturacion  Notas internas  CFDI ]
Enviar mensaje  Registrar una nota O Agendar actividad Q0 v Siguiendo &1
Hoy

Jesus Amezcua Rodriguez
® Contacto creado

STEP 10

Si deseaos agregar contactos y direcciones adicionales del proveedor damos
click en Agregar dentro de la pestaina de Contactos y direcciones

Pais

RFC Por ejemplo, ESA00000000

Contactos y direcciones Venta y compra Factut

Agregar

Enviar mensaje  Registrar una nota ® Agendar activic
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https://demo.sincro.com.mx/web#id=64&action=218&model=res.partner&view_type=form&cids=&menu_id=242
https://demo.sincro.com.mx/web#id=&action=218&model=res.partner&view_type=form&cids=&menu_id=242

STEP 11

Si dimos click en el boton de agregar

Seleccionamos el Tipo de direccidn adicional que deseamos agregar

STEP 12

CrearContacto

Contacto ) cién de factura . Direccién de entrega * Otra direccién . Direccion Privada

Tipo de direccion

Las direcciones de facturacion y de entrega san usadas en ordenes de venta. Las direcciones privadas solo son visibles por usuarios autorizados.
Maovil
Calle 2...
Ciudad Estadc v | C.P.
Pais -

Notas Notas internas.

Guardar y cerrar | Guardary crear nuevo NSty

En la pestana de compra llenamos los datos relacionados a Compray Misc.
de ser requerido
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© ®!  Xenon Industrial Articles esus Amezcua Rodriguez

= Compra Pedidos Productos Reportes  Configuracion

Proveedores / Nuevo

Pais = o .. https:/ /www.odoo.com
web
RFC Por ejemplo, ESA00000000 Categorias Eriquetas, .
Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion Notas internas CFDI
Ventas Eiom pra ]
Vendedor - Términos de pago v
Términos de pago % Método de pago ¥
Lista de precios . Recordatorio de (8]
entrega
Punto de venta Informacién fiscal
Cadigo de barras Posicion fiscal 7
Misc.
Referencia
Empresa -
Sitio web -
Sector -
Enviar mensaje  Registrar unanota @ Agendar actividad Q0 Seguir &0
Hoy

Jesus Amezeua Rodriguez
® Creando un nuevo registro...
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STEP 13

En la pestama de Facturacion llenamos los datos bancarios del proveedor

DR e

Direccién Calle...

Calle 2...

Ciudad
Pais

RFC

Contactos y direcciones

Estado -

Venta y compra

Facturacion

Por ejemplo, ESA00000000

CIP.

Notas internas

Teléfono
Mévil

Correo electrénico

v Enlace a pagina e.j. https://www.o
web
Categorias Etiquetas...

CFDI

[Cuentas bancarias

}L\sientos contables

Banco

Agregar una linea

Ver detalle de cuentas

Enviar mensaje  Registrar una nota

STEP 14

Nimero de cuenta

CLABE

© Agendar actividad

Cuentas por cobrar 105.01.01 Cliente

Cuentas por pagar 201.01.01 Provee(

Escribimos las notas internas de proveedor de ser requerido

B e

o o o 0 0% 5+ 0.00 —s 0 ira
* Oportunida ﬁ Reuniones $ Ventas. ! Compras g Tasa de ent. [ﬁ Facturado L’# Facturas de.. e Sitio web
Individual + Empresa
Mi Proveedor
Direccion Calle. Teléfono
Calle 2... Mévil
Ciudad Estado -lep Correo electrénico
Pais - Enlace a pagina e.j. https:/ fwww.odoo.com
arc = = web
Por ejemplo, ESAODOD000O Catagoias cauets,. .
Contactos y direcciones ~ Ventay compra  Facturacién  Notas internas  CFDI
[Nola\mema . ]
Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad Sequir &0
Hoy

Jesus Amezcua Rodriguez
® Creando un nuevo registro...
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STEP 15
Click en Guardar

La pestana de CFDI no es requerida en este modulo ya que las facturas las timbra el
proveedor y nosotroso solo las registramos para control

as Compra Pedidos Productos Reportes Configurg

Proveedores / Nuevo

0 0 0
Oportunida... @ Reuniones s Ventas

O Individual ¢ Empresa

Mi Proveedor
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