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https://app.tango.us/app/workflow/d3f7b072-9bb4-4716-9d98-c10e0c666f06?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Click en menu de aplicaciones

STEP 2

Click modulo de Compra
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=114&active_id=mail.box_inbox&cids=1&menu_id=91


STEP 3

Click en Pedidos

STEP 4

Click en Proveedores
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=380&model=purchase.order&view_type=list&cids=&menu_id=242


STEP 5

Para crear un Proveedor nuevo damos Click en Crear o si deseamos editar 
uno existente dame click sobre el Nombre de Poroveedor

STEP 6

Seleccionamos Persona Fisica o Moral, segun sea el caso
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=218&model=res.partner&view_type=kanban&cids=&menu_id=242
https://demo.sincro.com.mx/web#id=&action=218&model=res.partner&view_type=form&cids=&menu_id=242


STEP 7

Escribimos la Razon Social o nombre de Proveedor

STEP 8

Llenamos los datos Fiscales, de contacto y dirección del proveedor
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STEP 9

Llenamos datos adicionales y de contacto para el proveedor si lo requiere

STEP 10

Si deseaos agregar contactos y direcciones adicionales del proveedor damos 
click en Agregar dentro de la pestaña de Contactos y direcciones
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https://demo.sincro.com.mx/web#id=64&action=218&model=res.partner&view_type=form&cids=&menu_id=242
https://demo.sincro.com.mx/web#id=&action=218&model=res.partner&view_type=form&cids=&menu_id=242


STEP 11

Si dimos click en el boton de agregar

Seleccionamos el Tipo de dirección adicional que deseamos agregar

STEP 12

En la pestaña de compra llenamos los datos relacionados a Compra y Misc.
 de ser requerido
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STEP 13

En la pestama de Facturación llenamos los datos bancarios del proveedor

STEP 14

Escribimos las notas internas de proveedor de ser requerido
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STEP 15

Click en Guardar

La pestaña de CFDI no es requerida en este modulo ya que las facturas las timbra el 
proveedor y nosotroso solo las registramos para control
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