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Conversaciones - Odoo 51Steps (4

STEP 1
Click on highlight

22 Conversaciones
L

Bandeja de entrada

Marcar todo como leido

& Bandeja de entrada

v¢ Destacado
D Historial

# general
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=114&active_id=mail.box_inbox&cids=1&menu_id=91
https://demo.sincro.com.mx/web#action=114&active_id=mail.box_inbox&cids=&menu_id=91

STEP 2

Click on Contactos

22 Conversaciones

Conversaciones trada

Calendario

eido
Contactos

CRM

Ventas

Sitio web
elLearning
Punto de venta
Compra
Inventario
Fabricacién

Facturacion

Empleados

STEP 3

Click on Crear

22 Contactos Contactos  Configuracion

Contactos

(]

Administrator (
admin@example.com ‘
Jesus Amezcua Rodriguez J
Zapopan, México Z

jamezcua@sincro.com.mx
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=620&model=res.partner&view_type=kanban&cids=&menu_id=406

STEP 4

Type "Empresa de Prueba"

Contactos Contactos  Configuracién

Contactos / Nuevo

0 0 0 0
Oportunida. B8 Reuniones $ Ventas " Compras

" Individual + Empresa

o
Tasa de ent...

[Empresa de Prueba

Direccion Calle... Teléfono
Calle 2.. Mévil
Ciudad Estado ~| |C.P. Correo electrénico
Pais - Enlace a pagina
web
RFC Por ejemplo, ESA00000000 Categorias
Contactos y direcciones Venta y compra Facturacién Notas internas CFDI
Agregar
Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad
Hoy
" H "
Type "Juan Diaz 2065
I Descartar
0 0 0 0
Oportunida... % Reuniones $ Ventas ! Compras

O Individual ¢ Empresa

Direccién | uan Diaz 2065 J
Icalle 2...
Ciudad Estado C.P.
Pafs -

RFC Por ejemplo, ESA00000000

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion

Agregar

sincro

os digitales

Notas internas

© ®! Xenon Industrial Articles

» 0.00 » 0
(2 Factwrago | (£ Facturas ce

e.j. https:/ fwww.odoo.com

Etiquetas...

-
Tasa de ent...

Teléfono
Movil
Correo electrénico

Enlace a pagina
web
Categorias

CFDI
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https://demo.sincro.com.mx/web#id=&action=620&model=res.partner&view_type=form&cids=&menu_id=406

STEP 6

Type "Lomas Universidad"

0 0 0 0 0%
* Oportunida... % Reuniones $ Ventas ! Compras g Tasa de ent... E
O Individual e« Empresa

Empresa de Prueba

Direccion Juan Diaz 2065 Teléfono
[Lomas Universidad ] Mavil
[Ciudad Estado -~ |C.P. Correo electronico
Pais - Enlace a pagina ¢
web
RFC Por ejemplo, ESA00000000 Categorias p

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion Notas internas CFDI

Agregar

STEP 7
Type "Zapopan"
Individual + Empresa

Empresa de Prueba

Direcciéon Juan Diaz 2065

Lomas Universidad

Zapopan Estado ~ | C.P.
Pais
RFC Por ejemplo, ESA00000000

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacién Notas interni

Aaranar
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STEP 8

Click on Jalisco (MX)

STEP 9

TA W 1T 1T UL

Juan Diaz 2065
Lomas Universidad
Zapopan

Pais

Por ejemplo, ESA00Q

direcciones Venta y compra

Type "45016"

ggggggggggggggggg

ba

1z 2065
Jniversidad

1 Jalisco (MX)

nplo, ESAO0000000

ta y compra Facturacion

jal

Jalapa (GT)
Jalisco (MX)

Etelé-Karjala (FI)
Pohjois-Karjala (FI)

Crear y editar...

45016

Notas internas

Teléfono
Movil
Correo electrénic

- Enlace a pagina
web
Categorias

internas CFDI

Teléfono
Mévil

Correo electronico

Enlace a pagina ¢

web

Categorias 3
CFDI
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STEP 10
Type "XAXX010101XAX"

O Individual « Empresa

Empresa de Prueba

Direccion Juan Diaz 2065 Teléfono
Lomas Universidad Mévil
Zapopan Jalisco (MX)  ~ 45016 Correo electrénico
México - Enlace a pagina €
RFC web
[XAXXOIOIOIXAX ] Categorias :

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion Notas internas CFDI

Agregar

Enviar mensaje  Registrar una nota ® Agendar actividad

STEP 11
Type "3314564523"
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STEP 12
Type "3310678965"

3314564523
3310678965
tronico
gina e.j. https://www.odoo.com
Etiquetas... -

STEP 13

Type "contacto@empras.com”

3314564523
3310678965
tronico contacto@empras.com
gina e.j. https://www.odoo.com
Etiquetas... -
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STEP 14

Type "empras.com"”

3314564523
3310678965
tronico contacto@empras.com
gina empras.com|
Etiquetas... -
STEP 15
Click on Categorias
e —
3314564523
3310678965
trénico contacto@empras.com
jina empras.com|
[Etiquetas... v]

sincro 9 of 28

ggggggggggggggggg



STEP 16

Click on Contactos y direcciones

Direccién Juan Diaz 2065
Lomas Universidad
Zapopan Jalisco (MX) ~ 4501¢
México
RFC XAXX010101XAX
Contactos y direcciones Venta y compra Facturacién Notas i
Agregar
Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad
STEP 17
Click on Agregar
México
RFC XAXX010101XAX
Contactos y direcciones Venta y compra Factur
Agregar
Enviar mensaje  Registrar una nota © Agendar activic
sincro

>>>>>>>>>>>>>>>
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STEP 18

Select Contacto

CrearContacto
o @ntacto (O Direccion de factur.
Nombre del
contacto
Direccion Juan Diaz 2(
Lomas Unive
Zapopan |

STEP 19

Type "Mariana Garza"

CrearContacto
e Contacto (O Direccion de factura O Direccién de entrega (O Otra direccior
Nombre del Mariana Garl Correo electronico
contacto 3
. - Teléfono
Titulo Por ejemplo, Sr. -
. Movil
Puesto de trabajo Por ejemplo, Director de Ve
Notas Notas internas...

Guardar y cerrar Guardar y crear nuevo Descartar

sincro 11 of 28

rrrrrrrrrrrrrrrrr



STEP 20
Click on Titulo

CrearContacto

* Contacto () Direccion de factura O Direccion de entrega (O Otra direccior

Nombre del
contacto
Titulo

Puesto de trabajo

Notas

Guardar y cerrar Guardar y crear nuevo Descartar

STEP 21
Click on Srta

Nombre del
contacto
Titulo

Puesto de trabajo

Notas

Guardar y cerrar Guardar y crear nuevo Descartar

sincro

rrrrrrrr Sigitales

Mariana Garza

Por ejemplo, Sr. A

Por ejemplo, Director de Ve

Notas internas...

Mariana Garza

Por ejemplo, Sr. -

Doctor

Profesor

Sefior

Empiece a escribir...

Correo electronico
Teléfono

Movil

Correo electrénico
Teléfono

Movil
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STEP 22
Type "Compras"”

crearcontaclo
e Contacto (O Direccion de factura O Direccién de entrega (O Otra direccior
Nombre del Mariana Garza Correo electronico
contacto Teléf
. eléfono
Titulo Srta - g
. Movil
Puesto de trabajo Compras
Notas Notas internas...

Guardar y cerrar Guardar y crear nuevo Descartar

STEP 23

Type "mariana@emprasa.com”

in de entrega O Otra direccion O Direccion Privada
Correo electréonico mariana@emprasa.com
Teléfono

du ey
Movil

tar
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STEP 24
Type "3310678023"

n de entrega Otra direccién (O Direccién Privada
Correo electrénico mariana@emprasa.com
Gf'fe@fono 3310678023
Movil
tar

STEP 25
Type "3310980768"

n de entrega Otra direccion (O Direccion Privada
Correo electrénico mariana@emprasa.com
Teléfono

@ 3310678023
Movil 3310980768
tar

sincro 14 of 28
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STEP 26

Click on Guardar y crear nuevo

Titulo Srta . g 1cIciIviiv
. Movil

Puesto de trabajo Compras

Notas Notas internas...

Guardar y cerrar Guardar y crear nuevo Descartar

STEP 27

Select Direccion de entrega

cto

o (O Direccion de factura * @'eccién de entrega (O Otra di

il Correo electrénico

Teléfono
Juan Diaz 2065

Movil
Lomas Universidad

Zapopan Jalisco v 45011

sincro 15 of 28
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STEP 28

Type "Sucursal Uno"

CrearContacto

(O Contacto (O Direccién de factura ¢ Direccién de entrega (O Otra direccior

Nombre del
contacto
Direccion

Notas

STEP 29

Click on Guardar y cerrar

sincro

cursos digitales

Sucursal Uno| Correo electrénico

Teléfono
Juan Diaz 2065

Movil
Lomas Universidad
Zapopan Jalisco >~ 45011
México -

Notas internas...

capopan | Jalscu ¥ || 415U
México

Notas Notas internas...

Guardar y cerrar || Guardar y crear nuevo QI
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STEP 30

Click on Venta y compra

STEP 31

RFC

Contactos y direcciones

Agregar

Lomas Universidad
Zapopan
México

XAXX010101XAX

Venta y compra

Mariana Garza
Compras
mariana@emprasa.com
Teléfono: 3310678023
Movil: 3310980768

Click on Vendedor

sincro

RFC

Contactos y direcciones

Ventas

Zapopan

Jalisco (MX) v 45016

México -

XAXX010101XAX

Venta y compra Facturacion Notas internas

Vendedor [

Términos de pago

Lista de precios

Punto de venta

Codigo de barras

Misc.

Referencia

Jalisco (MX)

Facturacion

v 45016

Notas internas

Sucursal
45016 Z
Jalisco (M

Correo electrénico (

Enlace a pagina €
web
Categorias I

CFDI

Compra
Términos de pago
Método de pago

Recordatorio de C
entrega

Informacion fisc:

Posicion fiscal
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STEP 32

Select 15 Dias from Términos de pago

México - Enlace a pagina ¢
web
RFC XAXX010101XAX Categorias .

Contactos y direcciones Ventay compra Facturacion Notas internas CFDI

Ventas Compra

Vendedor - Términos de pago

Términos de pago [15 Dias v] Método de pago

Lista de precios . Recordatorio de C
entrega

Punto de venta Informacion fisc:
Codigo de barras Posicion fiscal

Misc.

Referencia

Empresa -

STEP 33

Click on Lista de precios

web

RFC XAXX010101XAX Categorias E

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacién Notas internas CFDI

Ventas Compra

Vendedor - Términos de pago

Términos de pago 15 Dias o Método de pago

Lista de precios [ v] Recordatorio de C
entrega

Punto de venta Informacion fisc:

Codigo de barras Posicion fiscal

Misc.

Referencia

Empresa -

Sitio web -

sincro 18 of 28
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STEP 34
Click on Tarifa publica (MXN)

Contactos y direcciones Venta y compra

Ventas
Vendedor
Términos de pago 15 Dias

Lista de precios |

fa publica (MXN)

Punto de venta Empiece a escribir..

Codigo de barras

Misc.
Referencia
Empresa
Sitio web

Sector

STEP 35

Click on Referencia

Ventas

Vendedor

Términos de pago 15 Dias

Lista de precios Tarifa ptblica (MXN)|

Punto de venta

Codigo de barras

Misc.

Facturacion

Notas internas

v

Referencia [

Empresa
Sitio web

Sector

Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad

sincro

rrrrrrrr Sigitales

waltcyuiias |

CFDI

Compra
Términos de pago
Método de pago

Recordatorio de C
entrega

Informacion fisci

Posicién fiscal

Compra
Términos de pago
Método de pago

_» Recordatorio de C
entrega

Informacion fisc:

Posicion fiscal
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STEP 36

Click on Empresa

Ventas Compra
Vendedor - Términos de pago
Términos de pago 15 Dias v Método de pago
Lista de precios Tarifa ptiblica (MXN) +| [ Recordatorio de C
entrega
Punto de venta Informacion fisc:
Cédigo de barras Posicion fiscal
Misc.
Referencia |
Empresa [ v]
Sitio web -
Sector -
Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad
Click on Sitio web
Ventas Compra
Vendedor - Términos de pago
Términos de pago 15 Dias v Método de pago
Lista de precios Tarifa ptiblica (MXN) «| [ Recordatorio de C
entrega
Punto de venta Informacioén fisc:
Codigo de barras Posicion fiscal
Misc.
Referencia
Empresa | v
Sitio web [ v]
Sector -

Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad

sincro 20 of 28
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STEP 38

Click on Sector

Ventas Compra

Vendedor - Términos de pago

Términos de pago 15 Dias v Método de pago

-» Recordatorio de C
entrega

Lista de precios Tarifa ptiblica (MXN) -

Punto de venta Informacion fisc:

Cédigo de barras Posicion fiscal

Misc.
Referencia
Empresa v

Sitio web -

Sector [ .]

Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad

STEP 39

Click on Compra
Correo electrénico contacto@empras.com

- Enlace a pagina empras.com
web

Categorias Etiquetas... -

'rnas CFDI

kompm ]

- Términos de pago v
o Método de pago v

- Recordatorio de O
entrega

Informacion fiscal

Posicion fiscal v

sincro 21 of 28
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STEP 40

Click on Facturacion
Lomas Universidad
Zapopan Jalisco (MX) ~ 45016
México v

XAXX010101XAX

irecciones Venta y compra Facturacién Notas internas

ago 15 Dias v

S Tarifa publica (MXN)

STEP 41

Click on Agregar una linea

Contactos y direcciones Venta y compra

Cuentas bancarias

Movil
Correo ele

Enlace a p
web
Categoria

CFDI

Compr
Términos
Método di
-» Recordato

antrana

Facturacion

Banco Nimero de cuenta CLABE

[Agregar una Iinea]

Ver detalle de cuentas

>>>>>>>>>>>>>>>
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STEP 42
Type "bb"

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion

Cuentas bancarias
Banco Numero de cuenta CLABE
(b d
BBASE
BBVA BANCOMER

Creary editar...

Ver detalle de cuentas

STEP 43
Click on BBVA BANCOMER

LornuacLos y airecciones VErild y comprd rdcuuracion

Cuentas bancarias
Banco Niumero de cuenta CLABE

BBASE

| BBVA BANCOMER

Crear "bb"

Crear y editar...

Ver detalle de cuentas

sincro

Not

NOtL
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STEP 44
Type "0876789090"

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion Notas internas CFI

Cuentas bancarias A
Banco Numero de cuenta CLABE c
BBVA BANCOMER ~ B‘[0876789090| ] w C

Agregar una linea

Ver detalle de cuentas

STEP 45
Type "1265789009768909876"

es Venta y compra Facturacién Notas internas CFDI

rias Asientos contabl
Numero de cuenta CLABE Cuentas por cobrar 1
- (7 0876789090 [26578900976890987&]@ Cuentas por pagar  |;

sincro 24 of 28
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STEP 46

Click on Notas internas

is Universidad

Movil

pan Jalisco (MX) ~ 45016 Correo electrénico

0 - Enlace a pagina
web

010101XAX Categorias

'enta y compra Facturaciéon

Notas internas

CFDI

Numero de cuenta CLABE

0876789090

STEP 47
Type "Cliente Nuevo"

265789009768909874

33!

cor

em

Etic

Asientos contable:

Cuentas por cobrar

Cuentas por pagar

0 o o ] 0% » 0.00 s 0 ira
* Oportunida ﬁ Reuniones $ Ventas ! Compras a Tasa de ent Ee Facturado B Facturas de.. e Sitio web
Individual  Empresa
Empresa de Prueba
Direccion Juan Diaz 2065 Teléfone 3314564523
Lomas Universidad Movil 3310678965
Zapopan Jalisco (MX) -~ 45016 Correo electrénico contacto@empras.com
México Enlace a pigina empras.com
- web
et L Categorias Etiquetas... N
Contactos y direcciones ~ Ventay compra  Facturacién  Notas internas ~ CFDI
[Cllenle Nuevo ]
Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad Sequir &0
Hoy

Jesus Amezcua Rodriguez
® Creando un nuevo registro...

sincro

ecursos Jigitales

10!

20:
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STEP 48
Click on CFDI

lisco (MX) v 45016

- Enlace a pagina
web
Categorias

Facturacion Notas internas CFDI

STEP 49

Select Gastos en general from Uso CFDI (cliente)

Zapopan Jalisco (MX) ~ 45016
México

RFC XAXX010101XAX

Correo electrénico

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion Notas internas

Preferencias de factura

Uso CFDI (cliente) [Gastos en general

)

Régimen Fiscal

Enviar mensaje  Registrar una nota ® Agendar actividad

Jesus Amezcua Rodriguez

& (reandn in nuaun renictrn

sincro

~

Correo electrénico

Enlace a pagina
web
Categorias

CFDI

Detalles extranje

- e

contacto@e

empras.comn

Etiquetas...

Residencia Fiscal

Registro tributario

Hoy
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STEP 50

Select General de Ley Personas Morales from Régimen Fiscal

capupan
México

RFC XAXX010101XAX

Contactos y direcciones Venta y compra Facturacion

Preferencias de factura

Uso CFDI (cliente) Gastos en general

----

- Enlace a pagina €
web
Categorias E

Notas internas CFDI

Detalles extranje

Régimen Fiscal [General de Ley Personas Morales

Enviar mensaje  Registrar una nota O Agendar actividad

Jesus Amezcua Rodriguez
® Creando un nuevo registro...

STEP 51

Click on Guardar

Contactos

22  Contactos

v Residencia Fiscal
"] Registro tributario
Hoy

Configuracion

Contactos / Nuevo

Descartar

0 0
Oportunida... % Reuniones

O Individual

0
$ Ventas

¢ Empresa

Empresa de Prueba

sincro
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