Facturacion con Orden de Compra

Este manual le guiara a través de todo el proceso de venta con orden de compra asociada,.
Para facilitar la comprension, se explicard como si se estuviera dando instrucciones a una
persona principiante en el sistema.

Antes de empezar, asegurese de tener acceso al sistemay las credenciales necesarias para
ingresar.
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Q Sincro 37 Steps (4

STEP 1

Ir a la pagina de su sistema desde el navegador de internet, en este caso
usaremos demo.sincro.com.mx para guiarlo.

STEP 2

Ingresar el correo electrénico con el cual se registro

A~ 4

Database

Email

jamezcua@sincro.com,mxi

Password

Password

Don't have an account? Reset Password
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https://demo.sincro.com.mx
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STEP 3

Escribir su Passwords

STEP 4
Click en Log in

sincro
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Database
Email

jamezcua@sincro.com.mx

Password

sasssans

Don’t have an account? Reset Password

Manage Databases | Powered by Odoo

- [~

Email

jamezcua@sincro.com.mx

Password

sasesane

‘ Log in

Don't have an account? Reset Password

Manage Databases | Powered by Odeoo
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STEP 5
Registro de Orden de Compra

La solicitud de cotizacion es el primer paso en el proceso de venta. Para capturar una
orden de compra de clientes en odoo, siga los siguientes pasos:

STEP 6

Facturara Orden de Compra ya registrada

Si ya cuenta con una Orden de Compra registrada, abrir la orden de compray seguir en el
paso 29

STEP 7

Haga clic en Menu de Modulos

22 Conversaciones

Bandeja de entrada

Marcar todo como leido

k& Bandeja de entrada
i Destacado

D Historial

# general
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STEP 8

Seleccione el médulo de Ventas

22 Conversaciones

Conversaciones trada
Calendario

leido
Contactos

CRM

Ventas

Compra
Inventario
Fabricacion
Facturacion
Empleados
Gastos

Aplicaciones

Aiustec

STEP 9

En la nueva ventana que aparece, seleccione el botéon de Crear para crear
una nueva solicitud de cotizacion

2 Ventas Ordenes A facturar Productos Reportes Co

Cotizaciones

B -

(J Ndamero Fecha de creacion Cliente

() sooo006 17/04/2023 ARMASEL

() so0005 17/04/2023 PRODUCTOS MAVI
(J sooo004 17/04/2023 PRODUCTOS MAVI
() sooo003 19/07/2022 PRODUCTOS MAVI
(J soooo02 11/07/2022 PRODUCTOS MAVI
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=283&model=sale.order&view_type=list&cids=&menu_id=174

STEP 10
Click En Cliente

ar

lectrénico JeCLT g ET

Nuevo

Cliente

Direccion de
factura
Direccion de
entrega

Lineas de la orden

Producto

{

-] Vencimiento

Productos opcionales Mas informacion

Descripcion

Agregar producto Agregar seccion Agregar nota

STEP 11

Seleccionar Cliente

Nuevo

Cliente

Direccion de
factura
Direccion de
entrega

Lineas de la orden F

Producto

Agregar producto

sincro
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PRODUCTOS MAVER
ARMASEL
ALEDCA

COMERCIALIZADORA MEXICANA DE TARIMAS

COMPARNIAARIZLU

EMBOTELLADORAAGA

ENVASES UNIVERSALES DE MEXICO
Buscar mas.

Empiece a escribir...

- Términos de pago
CFDI
Cantidad Precio uni... Imp
= Vencimiento

| Términos de pago

Cantidad Precio uni... Impuest
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STEP 12

Agregue los productos que desea dando click en Agregar un producto

factura
Direccion de
entrega

Lineas de la orden Productos opcionales Mas inforr

Producto

PRODUCTOS MAVER, PRODUCTOS

Descripcion

[Agregar producto] Agregar seccion Agregar nota

Términos y condiciones...

STEP 13

Click en Producto

Direccion de
factura
Direccion de
entrega

Lineas de la orden

Producto

PRODUCTOS MAVER

PRODUCTOS MAVER, PRODUCTOS MAVER

Productos opcionales Mas informacion

Descripcion

[

J

Agregar producto

Agregar seccion Agregar nota

Términos y condiciones...

ggggggggggggggggg

CFDI
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STEP 14

Seleccionar un Producto

STEP 15

Cliente PRODUCTOS MAVER - [/ Vencimiento
Direccion de PRODUCTOS MAVER - Términos de pago
factura

Direccion de PRODUCTOS MAVER, PRODUCTOS MAVER - &

entrega

Lineas de la orden Productos opcionales Mas informacion CFDI

Producto Descripcion Cantidad Precio uni...
| ~ 1.00 0.0

[MAR-050] MARCO DE MADERA 40 X 48

[POL-001 HT] POLIN 4 X 4 8 FT EST. CON HT

[POL-049] POLIN DE MADERA 2 X 4 X8 FT ESTUFADO

[TAR-074] TARIMA 40 X 48 POLIN SANO CON RESAQUE NUEVA

[TAR-1001] TARIMA TACON 40X48" DESBASTE

[TAR-149H] TARIMA PATRON TACON 40 X 48

[TAR-310A] TARIMA 80 X 162 (ARISTATOM)

Buscar mas..

Térm

Empiece a escribir...

Ingresa cantidad de piezas solicitadas en la orden de compra

sincro

ER, PRODUCTOS MAVER - &

les Mas informacion CFDI

Descripcion Cantidad Precio uni... Impuestos
[MAR-050] MARCO DE MADERA 40 80q 108.05 (IVA(16%) VENTAS :
X 48

Agregar nota

8 of 19



STEP 16

Ingresa el precio establecido en la orden de compra

VMAVER - 7
lacion CFDI
Cantidad Precio uni... Impuestos
) DE MADERA 40 800 108.05 |(IVA(16%) VENTAS x ) -

Importe sin imp1

STEP 17

Ingresa el impuesto establecido en la orden de compra

1 @

Cantidad Precio uni... Impuestos Subtotal

b} 800 108.05 (IVA(16%) VENTAS]x) - $ 86,440.00

Importe sin impuestos: § 86,44

rrrrrrrrrrrrrrrrr
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STEP 18

Click en Mas informacion

PRODUCTOS MAVER - C)f Vencimiento
le PRODUCTOS MAVER . g Términos de pago
le PRODUCTOS MAVER, PRODUCTOS MAVER - 7

la orden Productos opcionales Mas informacion CFDI

icto Descripcion Cantidad Precio
-050] MARCO DE MADERA- 7~ [MAR-050] MARCO DE MADERA 40 800 1
X 48

jar producto Agregar seccion Agregar nota

STEP 19

Escriba el Numero de Orden de Compra en el campo Referencia del cliente

Lineas de |la orden Productos opcionales Mas informacion CFDI

Ventas Facturacion
Vendedor Sistemas - Capacitacién ~ [/ Posicién fiscal
Equipo de ventas Cajititlan . @ Cuenta analitica
Firma en linea O

Pago en linea O

Referencia del [6570035| ]

cliente

Etiquetas .

Entrega

Incoterm v

Politica de entrega Lo antes posible v

Fecha de entrega -

sincro 10 of 19
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STEP 20

Escriba nuevamente el Numero de Orden de Compra en el campo Etiqueta

Este proceso es opcional, y nos sirve para identificar las ordenes de compra desde la

ventana de ventas

Lineas de la orden

Ventas

Vendedor
Equipo de ventas

Firma en linea
Pago en linea

Referencia del
cliente
Etiquetas

Entrega
Incoterm
Politica de entrega

Fecha de entrega

STEP 21

Productos opcionales Mas informacion CFDI
Facturacion
Sistemas - Capacitacién - [/ Posicién fiscal
Cajititlan - &2 Cuenta analitica
O
O
6570035

|6570035I . |
6570035

Lo antes posible v

Click en Crear "Numero de Orden"

Lineas de la orden

Ventas

Vendedor
Equipo de ventas
Firma en linea

Pago en linea

Referencia del
cliente
Etiquetas

Entrega
Incoterm
Politica de entrega

Fecha de entrega

sincro

cursos digitales

Productos opcionales Mas informacién CFDI

Facturacion
Sistemas - Capacitacion - B Posicion fiscal
Cajititlan . C,f Cuenta analitica
O
O

6570035

6570035 s

Lo antes posible v
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STEP 22
Click en CFDI

UCTOS MAVER ~ [/ Vencimiento
JCTOS MAVER . Q Términos de pago 30
UCTOS MAVER, PRODUCTOS MAVER - (4

'0s opcionales Mas informacion CFDI

Facturacion
1as - Capacitacion - [/ Posicién fiscal

l4n -3 Cuenta analitica

STEP 23

Seleccionar Forma de pago

o~ O — . -
Direccion de PRODUCTOS MAVER - [ Términos de pago 30di
factura

Direccién de PRODUCTOS MAVER, PRODUCTOS MAVER - &

entrega

Lineas de la orden Productos opcionales Mas informacion CFDI

Detalles de Pago

Forma de pago [99 - Por definir "]

Método de pago Pago en parcialidades o diferido v

Uso CFDI (cliente) Gastos en general v
Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad

Hoy

sincro 12 of 19
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STEP 24

Seleccionar Método de pago

Direccion de PRODUCTOS MAVER i (' 'erminos ae pago 30di
factura

Direccién de PRODUCTOS MAVER, PRODUCTOS MAVER - &

entrega

Lineas de la orden Productos opcionales Mas informacion CFDI

Detalles de Pago

Forma de pago 99 - Por definir v
Método de pago [Pago en parcialidades o diferido V]
Uso CFDI (cliente) Gastos en general v

Enviar mensaje  Registrar una nota @ Agendar actividad

Hoy
Sistemas - Capacitaciéon
Seleccionar Uso CFDI (cliente)
Direccién de PRODUCTOS MAVER, PRODUCTOS MAVER - &
entrega
Lineas de la orden Productos opcionales Mas informacion CFDI
Detalles de Pago
Forma de pago 99 - Por definir v
Método de pago Pago en parcialidades o diferido v
Uso CFDI (cliente) [Gastos en general "]
Enviar mensaje  Registrar una nota © Agendar actividad
Hoy

Sistemas - Capacitaciéon
@ Creando un nuevo registro...
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STEP 26

Click en Guardar

Ventas Ordenes A facturar Productos Reportes Config

Cotizaciones / Nuevo

(e(IE1GET@ Descartar
Enviar por correo electronico [Re]lilg 1y

Nuevo

Cliente PRODUCTOS MAVER

STEP 27

Verificar la Existencia en Almacén

La grafica en rojo nos indica que NO hay suficientes exigencias para cubrir la orden.
La grafica en azul nos indica que hay suficientes exigencias para cubrir la orden.

CFDI

Cantidad Precio unitario Impuestos

E MADERA 40 X 48 800.00E] 108.05 (IVA(16%) VENTAS

Importe sin impuestos:
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https://demo.sincro.com.mx/web#id=7&action=283&model=sale.order&view_type=form&cids=&menu_id=174

STEP 28

Click en Confirmar

22 Ventas Ordenes A facturar Productos Reportes Configu

Cotizaciones / SO0007

[T UETE G L ORI Confirmar | Cancelar

S00007

Cliente PRODUCTOS MAVER

Alamdiictn VONAA Alacan I d

STEP 29
Entrega de Productos

Una vez que la orden de compra generada en pedido ha sido confirmado, es necesario
entregar los productos al cliente. Siga los siguientes pasos:
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STEP 30
Click en Entrega
|

1/6 <€ >
Cotizacion Cotizacion enviada Orden de venta
Cliente 2
Previsualizar a Entrega
)23 16:07:42
STEP 31
Click en la Referencia que tenga como Estado "Listo"
ar por % Favoritos 1-2/2 £ > =
Documento de origen Estado
S00007 Cancelado
S00007 Listo

sincro 16 of 19
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https://demo.sincro.com.mx/web#action=400&active_id=7&model=stock.picking&view_type=list&cids=&menu_id=174

STEP 32
Click en Editar

Ventas Ordenes A facturar Productos Reportes Con

Cotizaciones / SO0007 / Traslados / WH/OUT/00013

VEULETS  Imprimir - Anular reserva  Desechar  Desbloquear  Cancela

77 WH/OUT/00013

Direcciéon de PRODUCTOS MAVER, P
entrega

STEP 33

Captura las piezas a entregar en Hecho

S00007

Reservado Hecho i

800.00 \4 0.00| @

sincro
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STEP 34
Click en Validar

Ventas Ordenes A facturar Productos Reportes Confi

Cotizaciones / SO0007 / Traslados / WH/OUT/00013

Guardar Descartar

VEUGETM| Imprimir  Anular reserva  Desechar  Desbloquear  Cancelar

77 WH/OUT/00013

Direccion de PRODUCTOS MAVER, P
entrega

STEP 35

En la ventana que aparece dar click on Crear orden parcial

STEP 36

Click en Guardar

STEP 37

Seguir Pasos de facturacion descrito en el Manual de Ventas
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